
 

भाकृअनुप – भारतीय श्री अन्न अनुसंधान संस्थान 
ICAR – INDIAN INSTITUTE OF MILLETS RESEARCH 

  राजेन्द्रनगर, हैदराबाद/Rajendranagar, Hyderabad-500030  

छुट्टी यात्रा रियायत अग्रिम हेतु आवेदन-पत्र  
Application Form for grant of L.T.C. Advance  

(गहृ नगि/भाित में किसी भी स्थान/Home town/All India) 
1.  सरकारी कर्मचारी का नार्  

Name of the Government servant 

:  

2.  अनुभाग, पदनार् तथा कर्मचारी संख्या  
Section, Designation & Employee No. 

:  

3.  कें द्र सरकार की सेवा र्ें प्रवशे करने की ततथथ 
Date of entering the Central Government service 

:  

4.  वेतन बैंड र्ें वेतन + गे्रड वेतन  

Pay in Pay Band + GP 
:  

5.  वतमर्ान आवासीय पता  

Present Residential Address 

 

:  

6.  सेवा-पुस्ततका र्ें दर्म गहृ-नगर 

Home town as recorded in the Service Book 
:  

7.  क्या ररयायत गहृ-नगर र्ाने के लिए िी गई है, अगर 
हां तो छु.या.रर. ककस ब्िॉक के लिए िी गई है  

Whether the concession is to be availed for visiting 

home town, and if so block for which LTC is to be 

availed 

:  

8.  (क) अगर ररयायत “भारत र्ें कहीं भी” र्ाने के लिए 
िी र्ा रही है तो यात्रा तथि का नार् 

     If the concession is to visit “any where in India” 

the place to be visited 

(ख) ककस ब्िॉक के लिए िी गई है  

     Block for which to be availed 

:   

9.  तनकटतर् रेल्वे तटेशन (Nearest Railway station) :  

10.  छुट्टी की अवथि (Period of Leave) :  

11.  प्रतथान का तथान, ततथथ एवं सर्य 

Place, Date & Time of departure            
:  

12.  र्ुख्यािय से गहृ नगर/यात्रा तथि तक छोटे र्ागम से 
एकि हवाई र्हार्/रेि/बस ककराया । यात्रा के पूवम 
टटकट टदखाना होगा ।/Single Air fare/ rail fare/bus 

fare from the headquarters to home town/place of visit 

b shortest route; Tickets/reservation will be shown 

before proceeding on Journey 

:  

13.  छु.या.रर. हेतु प्रतताववत व्यस्क्त/Persons in respects of 

whom LTC is proposed to be availed: 
:  

क्र.सं. 
S.No. 

नाम तथा उम्र 

Name and Age 

संबंध 

Relationship 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
14.  अपेक्षित अथग्रर् रालश/Amount of advance required  (90%) :  

…..2/- 



 
 

-2- 
 

1. र्ैं घोषणा करता/करती हंू कक उपयुमक्त वववरण र्ेरी र्ानकारी के अनुसार सही है । र्ैं अथग्रर् रालश लर्िन ेके दस टदनों के 
अंदर र्ावक यात्रा टटकट प्रततुत कर दूंगा/ दूंगी । / I declare that the particulars furnished above are true and correct to the 

best of my knowledge. I undertake to produce the tickets for the outward journey within ten days of receipt of the advance 
 

2. र्ैं यात्रा रद्द होन ेअथवा अथग्रर् रालश लर्िन े के पश्चात दस टदनों के अंदर टटकट प्रततुत न करने की स्तथतत र्ें पूरी 
अथग्रर् रालश एकर्ुश्त कायामिय को िौटा दूंगा/दूंगी । / In the event of cancellation of the journey or if I fail to produce the 

tickets within ten days of receipt of advance, I undertake to refund the entire advance in one lumpsum. 
 

3. र्ैंने दो वषों के 20....... तथा 20....... ब्िॉक के लिए छुट्टी यात्रा ररयायत स ेसंबिं र्ें अपन ेअथवा अपन ेपररवार के 
सदतयों हेतु अब तक ककसी भी प्रकार का अन्य दावा प्रततुत नहीं ककया है । / I have not submitted any other claim so far for 

Leave Travel Concession in respect of myself or my family members in respect of the block of two years 20…….. and 

20……….. 
 

4. र्ैंने ........बच्चों के साथ र्ेरे/र्ेरी पत्नी द्वारा की गई यात्रा के सबंंि र्ें छुट्टी यात्रा ररयायत हेत ुपहिे ही यात्रा अथग्रर् िे 
लिया है । छुट्टी यात्रा ररयायत हेतु यह दावा ........बच्चों के साथ र्ेरे/र्ेरी पत्नी द्वारा की गई यात्रा के संबंि र्ें है, 
स्र्न्होंने उक्त ब्िॉक हेतु छुट्टी यात्रा ररयायत का िाभ पहिे नहीं उठाया है । / I have already drawn T.A. for the Leave 

Travel Concession in respect of a journey performed by me/my Wife with……… children. This claim is in respect of the 

journey performed by my wife/myself with …..children none of whom travelled with party on the earlier occasion. 
 

5. र्ेरे/र्ेरी पत्नी द्वारा बच्चों के साथ, र्ेरे द्वारा घोवषत गहृ नगर, अथामत ्......................................... तक यात्रा की गई । 
The journey has been performed by me/my wife with children to the declared “home town”, viz …………………………. 

 

6. र्ेरी पत्नी/र्ेरा पतत सरकारी सेवा र्ें कायमरत नही ंहै । / That my husband/wife is not employed in Government service. 
 

7. र्ेरी पत्नी/र्ेरा पतत सरकारी सेवा र्ें है तथा संबंथित दो वषों के ब्िॉक हेतु उसके अथवा पररवार के ककसी अन्य सदतय 
हेतु, उसके द्वारा अिग से उक्त ररयायत का िाभ नहीं उठाया गया है । / That my husband/wife is employed in 

Government service and the concession has not been availed of by him/her separately for himself/herself or any of the family 

members of the concerned block of two years. 

 

 

 

ददनांि/Date                              आवेदि िे हस्ताक्षि/Signature of applicant 

 

 

 

 

        संस्तुतिताा प्राग्रधिािी िे हस्ताक्षि 

Signature of recommending authority 

जांच सूची/CHECK-LIST 

(कायामिय के उपयोगाथम/for use in office) 
 

1. 1 से 6 तक खानों र्ें टदए गए वववरणों की र्ांच की गई 

  Particulars in Cols. 1 to 6 verified 

2. प्रततपूततम हेतु हकदार रालश 

  Amount entitled for reimbursement 

3. तवीकायम अथग्रर् (2 र्ें बताई गई रालश का 90%) 

  Adance admissible (90% of amount in 2) 
 

 ______________  का अथग्रर् तवीकार ककया र्ा सकता है । 

 Advance of  ______________ may be  sanctioned. 

  

 

 

 

संबंग्रधत सहायि             आहिण एवं संववतिण अग्रधिािी                वरिष्ठ प्रशासननि अग्रधिािी 
    D.A.                             DDO                     S.A.O.         


